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s|<apar du ett battre webbmote

Distansmoten via webben blir allt vanligare. Det ar snabbt och bekvamt, fast
det galler att enkelheten inte gar ut over kvalitet och effektivitet. Vi ger har
ndgra tips som lagger grunden for bra moten via webben.

Det finns stora pengar att spara genom att motas pa
distans i stéllet for att resa. Utdver den ekonomiska
vinsten ar det ocksd en socialt viktig faktor for med-
arbetarna att slippa Idnga resor plus att distansmoten ar
skonsamma mot miljon. Det ar tre viktiga anledningar till
att distansmoten med internet och webben som platt-
form vaxer bland medvetna féretag varlden over.

SKAPA EN TYDLIG AGENDA

Precis som alla andra moten ska webbmotet tas pd
allvar. Darfor bor det finnas en agenda som alla kdnner
till och teknisk utrustning som alla enkelt kan anvanda.
Webbmotets stora fordelar ar att deltagarna kan dela
skarmbild, olika dokument och ofta se varandra via

video. Det skapar narvarokdnsla. Om inte dessa
mediaformer ar nddvandiga, ska du absolut 6vervdga att
bara kora ett telefonmote - det ar fortfarande enklare
och snabbare.

VALJ RATT MOTESVERKTYG

Det finns i dag ett stort antal verktyg som effektiviserar
dina webbméten. Grovt uppdelat kan man prata om

tva olika typer: ett som du kor direkt i din webblésare
(ibland med stod av ett plug-in program) samt ett dar
du anvander en speciell klient for din pc eller app i
mobilen. En gemensam ndmnare for de flesta webb-
motestjanster ar att de & molnbaserade. Det innebar
att de ar latta att komma &t via nédtet oavsett vilken
utrustning du har.
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Mdnga maétesverktyg dr idag molnbaserade och ldtta att komma ét, oavsett vad du har fér utrustning.

Skype for Business, GoToMeeting, Cisco WebEx, Avaya
Scopia och Vidyo ar ndgra exempel pa populdra verktyg
for webbmoten. For basta maojliga ljud rekommenderar
vi Konftels hogtalartelefoner eller konferenstelefoner
med USB-anslutning. Konftel 55-serien hor till den for-
sta kategorin, smarta hogtalartelefoner med eller utan
Bluetooth och mojlighet att ansluta extramikrofoner for
stora moten. Konftel 55/55Wx blir helt enkelt navet for
anslutningarna. Konftel Ego &r ténkt for personal con-
ferencing och upp till fyra deltagare. Aven Konftel 300,
300Mx och 300Wx fungerar utmarkt for webbmoten
eftersom de har USB som alternativ till det priméara
anslutningssattet.

FORBERED DIG NOGA

Ett webbmote kréver sarskilda forberedelser. Doku-
ment som ska visas bor vara enkla och koncisa med sd
kortfattad information som majligt pa varje bild. Trana
garna pa tekniken for att visa och véxla presentations-
bilder sa flyter det battre under métet. En enkel tum-
regel: stdng alla andra rutor p& skarmen, visa bara den
som ar relevant i helskdrm. Tank ocksd pd att du i manga
motesverktyg kan anvanda filmklipp, exempelvis fran
YouTube, fast lat inte motet bli en 1dng "show-off” av
fantastiska tekniska majligheter. Det som visas ska vara
relevant och tillfora ndgot. Om det ar formuleringar i
en langre text som ska diskuteras ar det bra att mejla ut
dokumentet i forvag, sé att deltagarna har hunnit lasa
igenom texten i lugn och ro.

SITT TILLSAMMANS

Strava efter att samla grupper av deltagare pd samma
plats i stéllet for att alla sitter enskilt i sina rum. Det
leder till battre ljud och férre avbrott for att man pratar
i mun pd varandra. Dessutom skapas en battre motes-
kansla nar fler traffas i ett rum. Vara hogtalartelefoner
ger optimalt ljud vid gruppmaoten via webben. Om ni av
ndgon anledning har svart att samlas i ett rum och be-
hover sitta enskilt kan en hogtalartelefon anda vara att
foredra framfor headset. Ljudkvaliteten blir minst lika
bra och du slipper krénglet som det ofta innebar med
headset. Konftel Ego ar utvecklad for att ha en given
plats p& det personliga skrivbordet och fungerar jatte-
bra i moten med upp till fyra deltagare. Ljudkvaliteten
blir i nivd med ett premiumheadset.
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Konftel &r ett ledande féretag och starkt varumarke inom telefonméteslosningar. Anda sedan 1988 har var mission varit att hjdlpa manniskor runt om i varlden att genomféra méten, oavsett

avstand. Av erfarenhet vet vi att telefonmaten ar ett effektivt satt att spara tid, pengar och samtidigt bidra till en battre milj6. Hog ljudkvalitet &r avgdrande for produktiva méten och darfor &r var
patenterade ljudteknik, OmniSound®, inbyggd i alla Konftels telefoner. Vara produkter séljs globalt under varumérket Konftel, via vart huvudkontor i Umead. 2/2
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